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臺中市政府地政局 函
地址：403424臺中市西區三民路1段158號7
樓
承辦人：柯名純
電話：04-22218558分機63793
電子信箱：literature0526@taichung.
gov.tw(l為英文小寫、0為數字)

受文者：臺中市太平地政事務所

發文日期：中華民國112年11月3日
發文字號：中市地籍一字第1120046856號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明三 (387160000A_1120046856_ATTACH1.pdf、

387160000A_1120046856_ATTACH2.pdf)

主旨：有關權利人、義務人雙方合意委託之雙地政士申請案件，

實務作法，請查照。

說明：

一、依據貴會112年10月24日112中市地公字第1111209630號函

辦理。

二、「地政士於受託辦理業務時，應查明委託人確為登記標的

物之權利人或權利關係人，並確實核對其身分後，始得接

受委託。」、「登記申請書除本規則另有規定外，應由申

請人簽名或蓋章。由代理人申請者，代理人並應於登記申

請書或委託書內簽名或蓋章；有複代理人者，亦同。」及

「土地登記之申請，委託代理人為之者，應附具委託書；

其委託複代理人者，並應出具委託複代理人之委託書。但

登記申請書已載明委託關係者，不在此限。前項代理人或

複代理人，代理申請登記時，除法律或本規則另有規定

外，應親自到場，並由登記機關核對其身分。」，分別為

檔　　號:
保存年限:

6

J81120008386

■■■■■■第一課 ■■■■■■■收文:112/11/06

■■■■■■■有附件
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地政士法第18條、土地登記規則第36條及第37條之規定，

先予敘明。

三、雙地政士應依地政士法第18條規定確實核對權利人或權利

關係人身分；地政事務所受理委由雙地政士代理之土地登

記申請案件，應依土地登記規則第37條規定核對送件代理

人之身分。其相關作業之實務作法說明如下：

(一)送(收)件：

１、地政士送件：送件時，雙地政士(指不動產移轉之雙

方，同時委託地政士執行業務，合力完成案件)均應於

土地登記申請書(下稱申請書)申請人欄位填載雙地政

士之資料及簽章，並親自到場由登記機關核對其身

分；倘有協議主辦地政士(指主辦不動產移轉時相關事

宜)、協辦地政士(指依其委託人之指示，秉其專業，

進行查調產權、追蹤查核案件)，就其委任事項檢具協

議證明文件或於申請書備註欄簽章並載明「本案權利

人、義務人分別委任○○○及○○○地政士為代理

人，並協議由○○○地政士為主辦地政士，負責申請

登記相關事宜」，並於申請書申請人欄位填載雙方委

任之地政士資料及簽章，由主辦地政士親自到場核對

身分。

２、登記機關收件：地政事務所收件人員受理雙地政士案

件，於地政整合系統子系統登打案件相關資料時，無

論該案件係雙地政士共同或協議由主辦地政士辦理，

均應同時將雙地政士分別登打於代理人及第二代理人

欄位。
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３、收據：雙地政士於協議證明文件或申請書備註欄簽章

並載明由OOO地政士領取，由該協議之地政士領取；如

有協議主辦地政士者，則由該主辦地政士領取。倘有

拆算登記費之需求，應於申請書備註欄敘明拆算登記

費方式、金額分別開立規費收據。

(二)補正：應列印2份補正通知書並通知雙地政士共同為之；

如有協議主辦地政士，僅列印1份補正通知書並通知主辦

地政士辦理補正。

(三)駁回、結案通知、領件、撤回：

１、駁回：應列印2份駁回通知書通知雙地政士會同到場領

回原案；如有協議主辦地政士，僅列印1份駁回通知書

通知主辦地政士並將原案發還。

２、結案通知：應通知雙地政士；若有協議主辦地政士，

僅通知主辦地政士。

３、領件：

(１)到所領件：應由雙地政士會同辦理；如有協議主辦

地政士，由主辦地政士領回。除所持印章非原收件

印章應由雙地政士會同到地政事務所辦理或協議之

主辦地政士到地政事務所辦理外，原則上地政士得

不必親自到場。

(２)郵寄領件：由雙地政士會同提出申請；如有協議主

辦地政士，由主辦地政士提出申請。

４、撤回：應由原案申請人及雙地政士會同填具撤案申請

書提出申請，由雙地政士會同親自到場領回原案；倘

於撤案申請書載明由OOO地政士領回者，則依其載明內
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容辦理。如有協議主辦地政士者，由原案申請人及主

辦地政士填具撤案申請書提出申請，並將原案發還主

辦地政士。

(四)隨文檢附範例2份供參。

正本：社團法人台中市地政士公會
副本：臺中市各地政事務所(含附件)、臺中市政府地政局地籍科
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