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檔案清查 



 

檔案清查 



 

檔案清查 



 

檔案清查 



 

檔案清查 



 

檔案清查 



 

1.正常 

2.蟲蛀霉蝕 

3.檔案散落 

4.檔案破損 

5.不在架上、遺失 

6.目錄與原件不符 

 (1)案由登錄錯誤 

 (2)頁碼錯誤 

 (3)分類號、檔號錯誤 

 (4)檔案漏編目 

 (5)重覆編目 

7.其他(ex:密件) 



 



 



 



報告完畢，感謝聆聽 

 
2/19檔案清查與機密檔案管理 

滿意度調查網址 

https://forms.gle/hRVPduVzu7oP8rsF6 
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